
Seit 2002 entwickelt, produziert und vertreibt elexxion AG hochwertige Lasertechnologie  „Made in Germany“ für den 
Dentalbereich.   Wir suchen zur Unterstützung unseres Teams ab sofort am Standort Singen, einen/eine:

Sachbearbeiter Vertrieb Export (w/m/d)

Ihre  Aufgaben:
▪ Abwicklung der internationalen Aufträge vom Eingang bis zur Bezahlung der Rechnungen inklusive Zahlungsüberwachung und 

Mahnungsmanagement
▪ Zollabwicklung sowie Versandmanagement
▪ Office-Management
▪ Koordination aller Aktivitäten mit unseren internationalen Distributoren zusammen mit den Area Sales Managern
▪ Teilnahme  bei der Planung und Durchführung von Marketing Aktivitäten, Schulungen und anderen Veranstaltungen
▪ Unterstützung bei Fachmessen und Events
▪ IT-Koordination für alle Mitarbeiter 
▪ Laufende Pflege  unseres Internetauftritts

Ihre Qualifikation:
▪ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. Industriekaufmann/-frau)
▪ Verhandlungssicheres Deutsch und Englisch in Wort und Schrift
▪ 2-3 Jahre Berufserfahrung in ähnlicher Position
▪ Gute Kenntnisse in der Zollabwicklung 
▪ Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Excel, Word)
▪ Offenheit gegenüber Gesprächspartnern aus anderen Kulturkreisen

Wir bieten Ihnen  eine ausführliche Einarbeitungsphase mit Schulungen zu unseren Produkten und entwicklungsfähige, spannende 
Aufgaben in einem freundlichen Arbeitsumfeld. 
Wenn Sie sich in diesem Profil wieder finden, freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung in deutsch und englisch mit Angabe 
des nächstmöglichen Eintrittstermins, sowie Ihrer Gehaltsvorstellung, bitte  per Email an Herr Schlapeta (schlapeta@elexxion.com)


