
Seit 2002 entwickelt, produziert und vertreibt elexxion AG hochwertige Lasertechnologie  „Made in Germany“ für den 
Dentalbereich.   Wir suchen für unser Vertriebsteam  ab sofort für ein unbefristetes Arbeitsverhältnis am Standort Singen: 

 

Sachbearbeiter Customer Service Export (w/m) 
Ihre  Aufgaben: 
 Abwicklung der internationalen Aufträge vom Eingang bis zur Bezahlung der Rechnungen inklusive Zahlungsüberwachung 
 Erstellung der Exportdokumente wie Ursprungszeugnisse, Beglaubigungen, A.TR 
 Beantwortung von Anfragen unserer Vertriebspartner  per E-Mail und Telefon überwiegend in englischer Sprache 
 Abwicklung von Reparaturaufträgen 
 Erstellen, Bearbeitung und Pflege der Händlerverträge 
 Zollbearbeitung, Kontrolle über evtl. Embargo-Richtlinien 
 Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an Fachmessen und Events, Mitarbeit bei der Planung und Durchführung von 

Schulungen 
 Assistenz der Geschäftsführung 
 
Ihre Qualifikation: 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. Industriekaufmann/-frau) 
 Verhandlungssicheres Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
 Kenntnisse einer weiteren Fremdsprache wünschenswert  
 2-3 Jahre Berufserfahrung in ähnlicher Position 
 Absolut sichere Beherrschung sämtlicher Zoll- und Ausfuhrmodalitäten, Kenntnis ATLAS Ausfuhr 
 Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Excel, Word) 
 Offenheit gegenüber Gesprächspartnern aus anderen Kulturkreisen 
 Eigeninitiatives Arbeiten, hohe Lernbereitschaft und Belastbarkeit 
 
Wir bieten Ihnen  eine ausführliche Einarbeitungsphase mit Schulungen zu unseren Produkten und entwicklungsfähige, spannende 
Aufgaben in einem freundlichen Arbeitsumfeld.  
Wenn Sie sich in diesem Profil wieder finden, freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung mit Angabe des nächstmöglichen 
Eintrittstermins, und Ihrer Gehaltsvorstellung bitte per Email an Erika Weltin  weltin@elexxion.com 
 

 
 
 
 


